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OBIECTUL ACHIZITIEI

Obiectul achizitiei publice il reprezinta atribuirea contractului de prestiri Servicii de
consultanta de management si consultanta financiara in cadrul proiectului ,,Restructurarea/
inchiderea Centrului de Plasament din cadrul Complexului de Servicii Comunitare Sinaia si
infiintarea de case tip familial si centre de zi pentru copii”.

COD CPV 79411000-8 Servicii generale de consultanid in management
66171000-9 Servicii de consultanta financiard

I. DATE GENERALE

I.1. Denumirea obiectivului de investitii: ,,Restructurarea/ inchiderea Centrului de Plasament din
cadrul Complexului de Servicii Comunitare Sinaia si infiintarea de case tip familial §i centre de zi
pentru copii™.

1.2. Amplasamentul: orasul Sinaia §i orasul Comarnic, jud. Prahova

1.3. Solicitantul finantiirii: Directia Generala de Asistentd Sociali si Protectia Copilului Prahova

1.4. Autoritatea contractantd a contractului de prestiri servicii de consultanta de management si
consultanta financiara: Directia Generala de Asistenta Sociali si Protectia Copilului Prahova

1. INFORMATII GENERALE DESPRE PROIECT

1. Sursa de finantare:

Proiectul este finantat in cadrul Programului Operational Regional 2014-2020, Axa prioritara 8 -
Dezvoltarea infrastructurii de sinatate si sociale, Prioritatea de investitii 8.1 — Investitiile in infrastructurile
sanitare si sociale care contribuie la dezvoltarea la nivel national, regional si local, reducind inegalitaile in
ceea ce priveste starea de sanitate si promovind incluziunea sociald prin imbundtafirea accesului la serviciile
sociale, culturale si de recreare, precum si trecerea de la serviciile institufionale la serviciile prestate de
colectivititile locale, Obiectivul specific 8.3 — Cresterea gradului de acoperire cu servicii sociale, 8.3.C Grup
vulnerabil copii, Contract de finantare nr. 5841 din 29.07.2020, cod SMIS 129378, incheiat intre
Ministerul Lucririlor Publice, Dezvoltérii si Administratiei, in calitate de Autoritate de Management, pentru
Programul Operational Regional 2014-2020 (AM POR), Agenfia pentru Dezvoltare Regionala Sud Muntenia,
in calitate de Organism Intermediar pentru Programul Operational Regional 2014-2020 (OI POR) si Directia
Generala de Asistentd Sociald si Protectia Copilului Prahova, in calitate de beneficiar.



2. Perioada de implementare a proiectului este de 48 de luni (respectiv intre data 01.02.2018 si data
31.01.2022, aceasta cuprinzind si perioada de desfasurare a activitatilor proiectului inainte de semnarea
Contractului de finantare, conform regulilor de eligibilitate a cheltuielilor).

I. Valoarea proiectului

Valoarea totala a proiectului, din care: 5.266.369.,56 lei
Valoarea cheltuielilor neeligibile 603.369.56 lei
Valoarea cheltuielilor eligibile, din care: 4.663.000,00 lei
Valoarea asistentei financiare nerambursabile 4.569.740,00 lei
Valoarea cofinantare eligibila a beneficiarului 93.260 lei

111. SCOPUL CONTRACTULUI DE CONSULTANTA

1. Obiectul contractului de achizifie
Servicii de consultantd de management §i consultanta financiara in cadrul proiectului: ,Restructurarea /

inchiderea Centrul de Plasament din cadrul Complexului de Servicii Comunitare Sinaia si infiintarea
de case de tip familial si centre de zi pentru copii”.

2. Aspecte generale
Consultanta in domeniul managementului si consultanta financiard a proiectului finanfat va consta in

realizarea de activitdti manageriale necesare atingerii obiectivelor propuse si implementdrii cu succes a
proiectului ,,Restructurarea / inchiderea Centrului de Plasament din cadrul Complexului de Servicii
Comunitare Sinaia si infiintarea de case de tip familial 5i centre de zi pentru copii”.

3. Activitiii specifice (conform fisei postului)
Consultantul va presta activitifi de sustinere i suport pentru managementul proiectului finantat prin
Programul Operational Regional 2014 — 2020, inclusiv asistenta la monitorizarea interna i controlul intern al

proiectului, coordonarea §i administrarea acestuia.
Serviciile de consultantd de management si consultanta financiara vor fi oferite de 2 experti:
e | expert monitorizare- raportare,

e | expert financiar
Pentru realizarea unui management al proiectului performant, ofertantul selectat (Consultantul) va

asigura suport adecvat Managerului de Proiect pentru implementarea urmétoarelor activitéfi:

3.1. Monitorizarea activitifilor proiectului:
- urmdrirea gradului de indeplinire a activitatilor conform graficului de activitdfi al proiectului,

informarea in scris a Achizitorului cu privire la orice intdrziere in derularea proiectului i propuneri clare de
remediere si readucere a graficului activitatilor in parametrii inifiali;

- monitorizarea din punct de vedere cantitativ si calitativ a proiectului cu respectarea si incadrarea in
bugetul proiectului si in graficul de activitati al acestuia;

- monitorizarea activititii tuturor prestatorilor implicati in proiect prin urmdrirea rapoartelor de
activitate ale acestora, asigurarea incadréirii in preful contractului si respectirii obligatiilor contractuale;

- urmdrirea termenelor de livrare a rezultatelor proiectului, a documentelor oficiale si de efectuare a
platilor §i notificarea in timp util a echipei de proiect in acest sens;

- notificarea in scris in timp util a echipei de proiect despre eventualele nereguli, intdrzieri, abateri
privind activitatea prestatorilor sau a activitatilor proiectului §i elaborarea de propuneri de solutionare a

acestora.

3.2. Elaborarea rapoartelor de progres in conformitate cu cerinfele finantatorului. Aceste rapoarte vor
respecta cu strictete formatele tip impuse de Autoritatea de Management (AM) a POR.

3.3. Asigurarea respectirii conformitdfii tuturor activitdilor si acfiunilor din cadrul proiectului:
- urmdrirea si verificarea eligibilitafii tuturor cheltuielilor efectuate;
- informarea imediati a achizitorului in cazul depistarii unor cheltuieli neeligibile efectuate de
prestatorii implicai in proiect, sugerdnd si masuri ce pot fi luate pentru reglementarea situafici.

3.4. Colaborarea cu membrii unitatii de proiect in derularea tuturor activitafilor:
- Consultantul va mentine un contact permanent cu Achizitorul, cu managerul de proiect §i cu unitatea

de implementare a proiectului;
- Consultantul va participa sau va asigura prezenfa unuia dintre expertii sdi, la o datd stabilitd de



comun acord cu beneficiarul (precum si la orice altd solicitare), la sedintele operative ale membrilor unitatii de
proiect;
- Consultantul va participa la sedintele lunare de progres in cadrul cdrora se va analiza evolutia
proiectului din punctul de vedere al cheltuielilor, utilizdrii resurselor, implementarii activitatilor, obtinerii

rezultatelor §i managementul riscurilor;
- Toati corespondenta purtatd intre pérfile contractante se va purta in scris.

3.5. Colaborarea cu tofi prestatorii implicafi in realizarea proiectului in scopul indeplinirii sarcinilor
contractuale:
- Consultantul va mentine legitura cu prestatorii implicati in proiect prin intermediul unitatii de
proiect pentru a-si putea indeplini obligatiile contractuale fata de Achizitor.

3.6. Acordarea de suport Achizitorului la elaborarea de documente solicitate de 01, AM POR gi de alte

organisme care vor solicita date si informatii privind derularea Contractului de finantare:

- Elaborarea de documente solicitate de Organismului Intermediar (OI), de AM POR si de alte
organisme care vor solicita date §i informatii privind derularea Contractului de finangare;

- Elaborarea de documente la solicitarea echipei de proiect privind derularea Contractului de finantare
(ex: notificari, acte aditionale, alte situatii etc);

- Refacerea si adaptarea tuturor documentelor de mai sus, conform ceringelor Achizitorului, respectiv
in conformitate cu cerintele primite din partea AM POR sau din partea Organismului Intermediar (OI);

- Elaborarea pistelor de audit.

3.7. Realizarea si actualizarea, in urma discufiilor cu membrii unitatii de proiect, a Planului de
implementare a proiectului:

- Consultantul va actualiza Planul de implementare a proiectului, impreund cu unitatea de proiect din

cadrul Achizitorului. Acest plan va descrie in detaliu tofi pasii ce urmeazi a fi parcursi pana la finalizarea

proiectului;
- planul va contine in mod obligatoriu §i analiza de risc pentru proiect §i elaborarea de propuneri

pentru gestionarea adecvata a riscurilor.

3.8. Alte activitdfi si obligatii ale Consultantului:
- Sprijinirea echipei de proiect si participarea la toate activititile si evenimentele derulate pe parcursul
implementirii proiectului;
- intocmirea notificdrilor §i a altor documente necesare implementarii proiectului, solicitate de

Achizitor;
- Cunoasterea contractului de finantare dintre Beneficiar 5i OVAM-POR si a legislatiei in vigoare

privind instrumentele structurale §i implementarea proiectului;

- Consultantul va asigura §i promova egalitatea de sanse §i de tratament intre angajati, femei i barbati,
in cadrul relatiilor de munca de orice fel, inclusiv prin introducerea de masuri §i dispozitii pentru interzicerea
discrimindrilor bazate pe criterii de sex, apartenenti la grupuri minoritare, rasa, religie, dizabilitati etc.;

- Pregiteste vizitele in teren a reprezentantilor Autoritatii de Management pentru Programul

Operational Regional 2014-2020;
- Pregateste vizitele in teren ale reprezentantilor Ol pentru POR 2014-2020 (Agentia de Dezvoltare

Regionald- Sud Muntenia);
- Se implicd in mediatizarea proiectului, pe plan local si central.

Principalele documente ce vor fi elaborate de Consultant:

- Rapoarte lunare privind activitatea proprie;

- Rapoartele de activitate aferente lunii in curs, se vor depune pana cel tarziu la data de 10 ale lunii
urmétoare.
- Cererile de plata/rambursare: dosarul cererilor de plata/rambursare (formulare tip, copii documente
justificative etc.) — se vor livra cu cel putin 5 zile lucritoare inainte de termenul de predare al Achizitorului;

- Rapoartele de progres: dosarul rapoartelor de progres (formulare tip, copii documente justificative
etc.) se vor livra cu cel putin 5 zile lucratoare inainte de termenul de predare al Achizitorului;

- Rapoartele lunare privind progresul proiectului si activitatea tuturor prestatorilor din cadrul
proiectului - aceste rapoarte vor sta la baza elabordrii rapoartelor de progres;

Consultantul financiar va centraliza documentele contabile referitoare la proiect, le va verifica si
organiza conform conturilor analitice decise §i le va arhiva dupa sistemul de clasificare convenit. in urma
analizei progresului tehnic i financiar si analizind cererile de plata, consultantul financiar va propune masuri

de asigurare a fluxului de numerar, conform planificarii, pentru plata facturilor.



Obligatiile Achizitorului: !
- unitatea de implementare a proiectului va colabora §i va pune la dispozitia Consultantului toate

documentele necesare indeplinirii cu succes a sarcinilor contractuale;

- unitatea de implementare a proiectului va pune la dispozitia Consultantului contractul de finantare
incheiat intre Achizitor 5i AM POR;

- unitatea de implementare a proiectului va pune la dispozitia Consultantului contractele incheiate
intre Achizitor si prestatorii de servicii §i lucrari in cadrul proiectului;

- unitatea de implementare a proiectului va pune la dispozitia Consultantului rapoartele de activitate
ale prestatorilor;

- unitatea de implementare a proiectului va pune la dispozitia Consultantului toate documentele
necesare intocmirii dosarelor cererilor de plata/rambursare §i a rapoartelor de progres:

- unitatea de implementare a proiectului va pune la dispozifia Consultantului orice corespondenta
purtata intre Achizitor §i AM POR sau prestatorii contractanti in acest proiect care ar putea afecta activitatea

proiectului.
Documentele se vor elabora conform modelelor date i adaptate situatiei concrete si solicitirilor

Ol/AM POR.
Toate documentele se vor preda spre verificare unitatii de implementare a proiectului, in corelare cu
graficul de derulare a contractului de finanfare si vor respecta modelele solicitate.

4. Oferta
Oferta va include conditiile descrise in Caietul de sarcini.
Bugetul maxim alocat pentru serviciile de consultanta de management si consultanta financiard este

de 12.500 lei fiard TVA.
Oferta financiard nu poate depisi bugetul alocat; orice ofertd care depiiseste bugetul, va fi

declarati neconformi.
Formularul de oferta va fi insotit de anexa, cu defalcarea sumei totale in transe trimestriale.

5 . Durata contractului: de la data semndrii lui de catre parti §i pana la finalizarea perioadei de
implementare a proiectului, inclusiv perioada de transmitere a cererii de rambursare finald (in maxim 60 de
zile de la finalizarea perioadei de implementare).

in cazul in care contractul de finantare suferd modificdri in ceea ce priveste graficul de activitafi si
perioada de implementare, contractul de servicii de consultanta de management si consultanta financiara se va
modifica automat, corespunzitor cu modificarile contractului de finantare, firi majorarea prefului

contractului.

6 . Locul de desfisurare a activititii de consultanta
La sediul Achizitorului sau la sediul Consultantului, dupé caz.

7 . Personalul Consultantului
Consultantul va pune la dispozitia Achizitorului personal cu competenfe si experienfd dovedite,

capabil si duca la bun sfirsit cu succes sarcinile definite prin prezentul document, astfel ca, in final, s& obfina
indeplinirea obiectivelor contractului, in conditiile respectarii cerinfelor de calitate, a termenelor stabilite §i a
incadrérii in valoarea contractului.

Consultantul va avea experientd profesionald demonstrata specificd conform sarcinilor pe care trebuie
sit le indeplineasca.

Consultantul poate fi 0 persoana fizica sau companie romaneascd sau internationald cu experienjd de
minim 24 luni in proiecte cu finanfare din partea unor organisme internationale (cum ar fi Banca Mondiald,
Uniunea Europeand) sau finanjate prin asistenja bilaterala din partea altor state.

Consultantul este liber si-si completeze echipa cu expertii pe care ii considerd necesari pentru
indeplinirea optima a prevederilor Caietului de sarcini (echipa va fi formata din 2 membri).

8. Cerintele pentru selectarea Consultantului de Management si Consultantului Financiar sunt:

- Experienfa in managementul proiectelor cu finantare din partea unor organisme internationale (cum
ar fi Banca Mondiala, Uniunea Europeana) sau finanate prin asisten{d bilaterala din partea altor state;

-Experienta privind planificarea, organizarea, conducerea, coordonarea i controlul activitafilor si
resurselor necesare pentru indeplinirea obiectivelor proiectului in limitele de timp si buget stabilite.

- La selectarea Consultantului financiar se va avea in vedere experienfa acestuia in elaborarea de
documentatie economico-financiard a unor proiecte cu finanjare din partea unor organisme internafionale
(cum ar fi Banca Mondiala, Uniunea Europeand) sau finantate prin asisten{d bilaterald din partea altor state.

- Prestatorul serviciilor de consultanti specifica in oferta depusa numele expertilor propusi §i ataseaza



acesteia CV-urile lor, semnate pe fiecare pagind, din care sa reiasa experienfa profesionald relevanti solicitatd
(cu specificarea proiectelor, perioadelor de implementare si beneficiarilor acestora)

9. Conditii de plata
Pretul contractului este ferm §i nu se actualizeazi. Decontarea serviciilor prestate se face in trange

trimestriale, in baza rapoartelor de activitate lunare.
Platile se vor face pe baza urmitoarelor documente obligatorii, in original:
- facturd emisa de prestatorul serviciilor de consultanta,

- raportul de activitate
- procesul verbal de receptie a serviciilor, fira obiectii, intocmit de comisia de receptie constituitd.

Facturile se achitd in termenul stabilit prin contract.
Toate rapoartele, datele, materialele produse de furnizorul serviciilor de consultanti in cadrul acestui

contract, vor constitui proprietatea beneficiarului contractului.

Mentiuni finale

Toate documentele realizate in cadrul proiectului: ,Restructurarea/ inchiderea centrului de
plasament din cadrul Complexului de Servicii Comunitare Sinaia si infiinfarea de case tip familial si
centre de zi pentru copii” sunt proprietatea exclusiva a beneficiarului si nu pot fi utilizate de cétre prestator

si/sau terti.
Prezentul caiet de sarcini se constituic ca anexd la contractul ce va fi incheiat cu prestatorul.

Avizat,
Manager proiect — Enache Maria

Asistent manager,

Stinga Elena &{\ £€

intocmit,
Responsabil achizifii publice ~ Branoiu Ecaterina

Ak,



