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CAIET DE SARCINI

pentru atribuirea contractului de servicii HOTELIERE (cazare si masa) in cadrul
proiectului ,,Prevenirea separarii copilului de familia natural3d”.

Cod CPV 55243000-5 Servicii de cazare la hotel(Rev.2)
Cod CPV 55300000-3 Servicii de restaurant si de servire a mancarii(Rev.2)

Autoritatea contractantd a contractului furnizare: Directia Generald de Asistentd Sociald si Protectia
Copilului Prahova

Caietul de sarcini este parte integranta din documentatia de atribuire a contractului de prestari servicii si
constituie ansamblul cerintelor pe baza carora se elaboreaza de catre fiecare ofertant propunerea tehnica.
Caietul de sarcini contine specificatii tehnice obligatorii. Cerintele impuse vor fi considerate ca fiind
minimale.Vor fi luate in considerare toate ofertele care indeplinesc cel putin cerintele minime din acest caiet
de sarcini. Oferta ce contine servicii inferioare celor prevazute in caietul de sarcini sau care nu satisface
cerintele caietului de sarciniva fi declaratd ofertd neconforma si va fi respins3.

1. INFORMATII GENERALE DESPRE PROIECT

1.1 Sursa de finantare:
Proiectul este finantat in cadrul Programului Operational Capital Uman 2014-2020, Axa prioritar3 4 —
Incluziunea sociala si combaterea saraciei.

¢ Obiective specifice: Prevenirea reaparitiei riscului de separare a copilului de familie pentru 50 copii
reintegrati in familie;

e Prevenirea riscului separarii unui numar de 200 de copii din judetul Prahova de familiile lor din cauze
economico-sociale;

o infiintarea unui centru de zi pentru copiii aflati in risc de separare de familia naturala (CZCASRSP).

e  Sprijin pentru accesul pe piata muncii si integrare socio-profesionala pentru 10 tineri (cu varsta de
pana la 18 ani);

e Dezvoltarea de programe de identificare si monitorizare a copiilor aflati in risc de separare de
familie.

1.2 Perioada de implementare a proiectului este de 24 de luni (16.06.2020 — 15.06.2022).



2. OBIECTUL ACHIZITIEI

Obiectul principal al contractului constd in:
Organizarea unei intdlniri de lucru pentru 33 participanti, astfel:
- 5 asistenti sociali din cadrul D.G.A.S.P.C. Prahova,
- 25 asistenti sociali din cadrul SPAS-urilor din judetul Prahova avénd ca scop schimbul de experientd

privind metodele de identificare si monitorizare a copiilor aflati in risc de separare de familie.
Moderarea evenimentului va fi asiguratd de managerul proiectului sprijinit de asistentul manager si
responsabilul managementului calitdtii serviciilor sociale.

in cadrul acestei activitdti vor fi contractate servicii hoteliere (cazare si masd pentru 3 zile, 2 nopti)
pentru cei 33 participanti (30 asistenti sociali si 3 moderatori).

Localitate de desfasurare: Sinaia
Evenimentul se va organiza in Sinaia , intr-o locatie, care ofera servicii hoteliere, dar si servicii pentru

desfasurarea de conferinte In bune conditii, usor accesibila.

Durata evenimentului: 3 zile/2 nopti {perioada 09-11.03.2022)

in conformitate cu bugetul aprobat al proiectului , Prevenirea separarii copilului de familia naturala”,
cofinantat din Programul Operational Capital Uman 2014-2020", Cod MySmis 129279, valoarea estimata
pentru achizitionarea acestor servicii este de 28.050,00 lei cu T.V.A.( 33 persoane*850 lei/ persoana, pret cu
T.V.A)

3. SPECIFICATII TEHNICE MINIME PENTRU ORGANIZAREA EVENIMENTULUI
Cerinte obligatorii:

a) Cazarea participantilor se va efectua in cadrul unei unitdti hoteliere de 3 stele, avand cel putin
urmatoarele facilitati:
e pensiune completd

e aer conditionat;
e baie proprie;
e telefonintern;
e accesinternet;
e TV,
b) Sald de conferinte cu o capacitate de minim 33 de personae (cu respectarea normelor de prevenire a
infectdrii cu virusul SARS — COV - 2)

¢) Cazarea participantilor va fi efectuatd incepand cu seara zilei de 09.03.2022 si va fi asiguratd
pentru 2 nopti.
Serviciile de cazare vor fi asigurate in camere single sau camere duble Tn regim single, cu pensiune complet (mic

dejun, pranz si cind) mic dejun inclus, la hotel, cu check-in in data de 09.03.2022 si check-out in data de
11.03.2022.

Camerele vor fi confortabile si curate, vor dispune de lumind naturald si de izolare fonicd astfel incat s3 fie
asiguratad linistea pe durata sederii, iar participantii s& nu fie deranjati de alte activitati, zgomote ambientale
exterioare, cu depdsirea limitelor decibelitor admisi conform art. 16 alin (5) din Ordinul nr. 119/2014 pentru
aprobarea Normelor de igiend si sandtate publicd privind mediul de viat3 al populatie. Accesul participantilor
in structura de primire trebuie sa fie permis 24 h pe zi, cu serviciul permanent asigurat la receptie.



Operatorul economic va asigura locatia hoteliera unde sunt cazati participantii, dotatd cu sald de conferinta cu
facilitatile corespunzatoare desfdsurarii in bune conditii a evenimentului. Sala trebuie sa fie corespunzatoare
ca spatiu pentru un grup de 33 persoane.

Dotarea salii cu echipamente corespunzdtoare:

° Echipamentele tehnice specifice vor asigura: conditiile tehnice corespunzadtoare desfasurarii in
bune conditii a evenimentului, acces la internet fiabild care sd poatd asigura sustinerea unor
interventii de tip videoconferintd prin intermediul unor platforme dedicate (ex. ZOOM, WebEx
etc.); videoproiector, laptop (inclusiv un laptop de rezervd), instalatie tehnica pentru proiectarea
prezentarilor.

e Asigurarea functiondrii echipamentelor in sala in care se va desfasura evenimentul, conform
cerintelor mentionate anterior;

e Asigurarea prezentei unei persoane specializate in utilizarea echipamentelor audio- video;

e Asigurarea echipamentelor de birotica si consumabile necesare pregatirii unor documente de ultima
ord si, eventual, modificdrii documentelor pentru eveniment - (calculator, imprimanta, copiator,
hartie, etc.);

Predarea cdtre beneficiar a diagramei de cazare (rooming list), in original, semnata si stampilatd de catre
unitatea de cazare selectatd;

Sala nu trebuie sa aiba elemente arhitecturale ce ar putea impiedica vizibilitatea persoanelor aflate in sala
(stalpi interiori).

Sala va fi curatd, fard pardoseli sau mochete uzate, mobilier deteriorat, aerisits, astfel incatsd nu existe
mirosuri de mucegai, canalizare, mancare etc.

Asigurarea serviciilor de masd:
Operatorul economic va asigura serviciile de servire a meselor pentru 33 de persoane participante, astfel:

e Indata de 09.03.2022: cini
o indata de 10.03.2022: mic dejun, pranz, cina si 2 pauze de cafea
e Indatade 11.03.2022: mic dejun

Pauze de cafea Welcome coffee - 09:00 — 09:30:

cafea filtru, selectie de ceaiuri, apa platd si minerald carbogazoasd zahdr, indulcitor, lapte pentru cafea,
selectie patiserie dulce/sdratd, produse de post.

Pauza de cafea se va de desfdsurare la locuf reuniunii pentru 33 de persoane participante.

Spatiul destinat acestei activitafi trebuie sd fie adecvat numdarului de participanti si s& nu afecteze
desfasurarea sesiunilor de sedinta.

Meniu - Coffee Break - 11:15-11:30

Pranz ~ dejun de lucru 13:00 - 14:00:
meniu de restaurant, tip bufet cald va fi format din felul 1 (sup&/ciorb3) — minim 2 tipuri ,felul 2 {minim 4
tipuri de combinatii de meniu pe baza de carne si garniturd), salate, desert, apd platd si mineral.

2 Cine —19:00-21:00,~ pentru toti participantii(33) care beneficiaz de 2 nopti de cazare:

meniu de restaurant, tip bufet va fi format din aperitive, 2 feluri principale cu carne + garnitura si salat3,
desert, apa plata si minerala,.

De asemenea,pentru fiecare tip de masa se va asigura péine.

Orarul pauzelor poate fi modificat in functie de agenda evenimentului.

Nota:

o Sticlele de apd platd i apd minerald pentru reuniune vor fi livrate in recipiente din sticld cu o capacitate
cuprinsd intre 250 mi si 750 ml;



o Mancarea va fi acoperita igienic;

o Transportul si aranjarea bufetului —incluse Tn pret; Se va asigura curdtenia la locul servirii;

o Accesoriile de tipul: fete de masd, veseld, pahare, tacamuri, condimente, servetele etc.vor fi asigurate in
functie de numarul de participanti comunicat si vor fi din materii prime regenerabile. Nu se acceptd pahare,
cesti, tacdmuri etc. de unica folosinta din plastic. Vesela folositd pentru amenajarea si servirea mesei va fi din
ceramicad reutilizabila.

Prestatorul va prezenta, pentru validare, inainte de eveniment, persoanelor responsabile din partea
Beneficiarului, minim 2 optiuni privind meniurile, optiuni care sd corespunda conditiilor mentionate anterior.
Gramajele si sortimentele de méncare trebuie sa respecte normativele in vigoare (asigurarea necesarului
fiziologic zilnic, asocierea corectd a alimentelor si a preparatelor din structura meniurilor, ordonarea
rationala a preparatelor in structura meniurilor etc.).

Cantitatile de mancare trebuie sd fie suficiente pentru numarul estimat de participanti la reuniune.
Produsele ce alcatuiesc serviciile coffee break si pranz trebuie sa fie proaspete, bine preparate (nu arse sau
crude/in sange), calde sau reci (dup3 caz), iar prestarea serviciilor trebuie sa respecte normele stabilite de
legislatia In vigoare.

Restaurantul/locatia de servire a pranzului se va afla in incinta hotelului sau a centrului de conferinte si va
avea suficiente locuri la mese pentru servirea asezat la masa. Restaurantul/locatia de servire a pranzului va
deservi numai participantii la eveniment. Dispunerea la mese a participantilor la eveniment se va face
tinandu-se cont de masurile de distantare sociald impuse de autoritati, in funciie de contextul epidemiologic
de la momentul respectiv.

Pe toatd perioada de desfdsurarea a evenimentelor, operatorul economic va asigura prezenta permanentd a
personalului propriu care va sprijini participantii.

Tn situatii deosebite, autoritatea contractantd poate modifica atit perioada cat si locatiile de desfasurare a
evenimentelor.

4. SITUATH EXCEPTIONALE
Avéand in vedere stadiul actual al evenimentelor ce se deruleaza la nivel national si international, cu impact
direct asupra organizdrii evenimentelor, evenimente ce implicd deplasarea persoanelor la si de la locatia de
desfasurare a evenimentului, Achizitorul isi rezerva dreptul de a anula desfisurarea evenimentului in cazul
unor masuri exceptionale precum, fard a se limita la acestea:
Stare de urgenta/alerta instituit3,
Limitarea deplasarilor de orice fel,
Carantind nationald/locala declaratd/instituits,
Interdictia organizdrii evenimentelor de tip conferinte/sesiuni de informare, indiferent de numirul
participantilor.
Restrictii aplicate evenimentelor de tip conferinte/sesiuni de informare care pot influenta buna
implementare a activitatilor specifice.
in acest context, se va avea in vedere definitia asociatd acestor evenimente conform legislatiei aplicabile,
respectiv Legea nr. 453/2004 pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 1/1999 privind
regimul stdrii de asediu si regimul stdrii de urgentd:
Starea de urgentd reprezintd ansamblul de masuri exceptionale de naturd politicd, economics si de ordine
publicd aplicabile pe intreg teritoriul tdrii sau in unele unitdti administrativ-teritoriale care se instituie in
urmatoarele situatii:

e existenta unor pericole grave actuale sau iminente privind securitatea nationald ori

functionarea democratiei constitutionale;
e iminenta producerii ori producerea unor calamitdti care fac necesara prevenirea, limitarea sau
inlaturarea, dupd caz, a urmarilor unor dezastre.

si Legea nr. 55/2020 privind unele mdsuri pentru prevenirea si combaterea efectelorpandemiei de COVID-
19
Starea de alertd reprezintd rdspunsul la o situatie de urgentd de amploare si intensitate deosebite, determinats
de unul sau mai multe tipuri de risc, constand intr-un ansamblude masuri cu caracter temporar, proportionale
cu nivelul de gravitate manifestat sau prognozat al acesteia si necesare pentru prevenirea si inldturarea



amenintarilor iminente la adresa vietii, sandtatii persoanelor, mediului inconjurator, valorilor materiale si
culturale importante ori a proprietatii.

n cazul in care misurile de distantare sociald se vor implementa fn continuare, Prestatorul are urmatoarele
obligatii aditionale:

Asigurarea unui spatiu care s permitd distantarea sociald de minim 2 metri intre participanti/ scaune
pozitionate, in sald sau la prezidiu, sau implementarea valorilor asociate limitarii inteactiunii si distantarii
sociale aplicabile la data organizarii evenimentului;

Asigurarea unui spatiu de dezinfectare dotat cu solutie dezinfectantd accesibild participantilor pe intreaga
duratd a evenimentelor;

Conexiune la internet fiabild care s& poatd asigura sustinerea unor interventii de tip videoconferintd prin
intermediul unor platforme dedicate(ex. ZOOM, WebEx etc.);

Asigurarea serviciilor de masd/pauze de lucru cu respectarea cerintelor de igiend impuse in vigoare la data
desfisurarii evenimentelor si, cu respectarea masurilor de distantare sociald, de cdtre personal instruit si
echipat corespunzator.

Colectarea documentelor justificative si asigurarea interactiunii cu participantii se vor efectua cu respectarea
masurilor de protectie si distantare sociald impuse prin reglementérile locale/nationale/europene in vigoare
la data desfisurarii evenimentelor. Se va avea in vedere si posibilitatea colectdrii documentelor prin aite
metode decat interactiunea fizicd directd: transmiterea prin posta/curier, transmiterea online cu semnatura

electronica.

Operatorul economic, pe perioada desfasurdrii evenimentului, trebuie sa se asigure de respectarea masurilor
impuse de catre autoritatile publice in contextul raspandiri coronavirusului SARS-CoV-2, atat pentru angajatii
proprii, pentru colaboratori cat si pentru participantii la eveniment.

In cazul In care masurile aplicabile nu permit organizarea evenimentelor cu asigurarea prezentei
participantilor, facturarea serviciilor se va realiza conform prevederilor legale in vigoare, exclusiv pentru
serviciile prestate.
in acest context, comunicdm prevederile legale aplicabile in caz de stare de urgentd, fird a se limita la
acestea, respectiv:
e Ordonanta de urgentd nr. 1/1999 privind regimul starii de asediu si regimul st3rii de urgenta, cu
modificarile si completarile ulterioare;
e Ordonanta de urgentd nr. 21/2004 privind Sistemul National de Management al Situatiilor deUrgent3,
cu modificarile si completarile ulterioare;
e art. 1271 din Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicatd, cu modificirile si
completarile ulterioare — Impreviziunea.

e legeanr.55/2020 privind unele mésuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemieide COVID-
19.

Notd: se vor deconta serviciile de cazare efectiv prestate, pe baza listei de participanti si a diagramei de
cazare. Nu se vor deconta sume aferente costurilor rezervdrilor pentru persoane invitate, dar care nu s-au
prezentat. Toate costurile suplimentare determinate de servicii comandate la hotel de cétre participantii
cazati (mini-bar, room-service, servicii de spédldtorie, convorbiri telefonice, etc) vor fi achitate de citre
participanti, inainte de plecare. Nu se vor deconta sume aferente cheltuielilor generate de insotitorii
persoanelor cazate, dacd va fi cazul.

Documente obligatorii pe care trebuie s3 le prezinte ofertantii:

a) Ofertantul acordd beneficiarului pe intreaga duratd a prestdrii serviciilor asistentd tehnica
necesara pentru functionarea locatiei la parametrii calitativi si cantitativi maximi. Toate



obligatiile ofertantului in raport cu detinatorul/proprietarul locatiei se va realiza de catre
reprezentantul acestuia.
b} Ofertantul trebuie sd demonstreze ca locatiile de prestare a serviciilor detin:

- Certificat de conformitate cu normele de igiena si sandtate publica, conform legisiatiei in
vigoare, in copie conform cu originalul;

- Autorizatia sanitar-veterinard eliberata conform legislatiei in vigoare, de catre Directia Sanitar
Veterinara pentru Siguranta Alimentelor, in copie conform cu originalul;

- Autorizatia de securitate la incendiu si planul de prevenire si evacuare in caz de incendiu, in copie
conform cu originalul;

- Certificatul de clasificare a spatiului de alimentatie, in copie conform cu originalul;

- Documente din care sa reiasa autorizarea turistica a locatiei;

5. PROPUNEREA TEHNICA

Prin propunerea tehnica ofertantul trebuie sa demonstreze ca a inteles corect cerintele caietului de
sarcini si ca oferta tehnica prezentatd indeplineste in totalitate aceste cerinte.

Propunerea tehnicd va congine toate specificatiile tehnice, prin care ofertantul va demonstra
corespondenta propunerii tehnice cu specificatiile respective.

Propunerea tehnica va contine si planul meniurilor ziinice, sub form3 de propunere, in 2 variante de
meniu pentru fiecare zi, urmand ca echipa manageriald a Achizitorului s3 opteze pentru una dintre ele.

Modificare locatiei prezentata in oferta tehnica initiald este posibild numai in caz de fortd majors si
doar cu indeplinirea tuturor conditiilor care au stat la baza castigdrii contractului de servicii si cu mentinerea
ofertei financiare.

6. PROPUNEREA FINANCIARA

Propunerea financiard va fi elaboratd, in mod obligatoriu, cu respectarea datelor si conditiilor din
prezentul Caiet de sarcini.

Pretul estimat pentru o persoand pe durata sejurului de 2 nopti/3 zile, cazare cu pensiune completd
este de maxim 809,52 lei férd T.V.A. de persoand.

Atentie !
PRETUL OFERTEI, fara TVA, care va face obiectul comparirii, reprezintd VALOAREA TOTALA
(nr. persoane*pret/persoand) de achizitie a serviciilor, respectiv:

Pretul ofertei = Valoarea totald, férid TVA

in mod obligatoriu, se vor inscrie in Centralizatorul de preturi (Anexa la Formularul de oferts)
preturile unitare pentru serviciu cu maxim 2 cifre dupa virgul3 {ca subdiviziune a leului romanesc).

Oferta castigdtoare se va stabili numai dintre ofertele declarate de citre comisia de evaluare ca fiind
admisibile, prin aplicarea criteriului de atribuire.

Atribuirea contractului:

Conform art. 187 alin. (3) din Legea nr. 98/2016, coroborat cu art. 34 din H.G. nr. 395/2016, pentru
stabilirea ofertelor cdstigatoare in cadrul procedurii de atribuire a contractului de achizitie publica, criteriul
de atribuire va fi ,pretul cel mai scizut”. n situatia in care ofertele clasate pe primul loc au preturi egale,
autoritatea contractantd va solicita reofertarea in plic inchis in vederea departajirii ofertelor. in solicitare se
vor mentiona data, locul si ora la care se vor deschide noile oferte.

Procedura de achizitie se va finaliza prin: incheierea unui contract de prestari servicii.



Prezentut caiet de sarcini vafi anexd la contractul incheiat cu operatorul economic.

7. MODALITATI DE PLATA :

intocmirea si plata facturilor se va realiza In functie de num3rul efectiv de participanti la eveniment.
Factura va fi insotitd de lista participantilor, in original, documentele justificative, precum si de Procesul verbal
de receptie a serviciilor.

Facturile se vor emite catre DGASPC Prahova, CUl 9770267, cu mentiunea “pentru Proiectul
,Prevenirea separérii copilului de familia naturald”.

Plata se va efectua, de cdtre autoritatea contractantd, prin Ordin de plata in contul furnizorului
deschis la Trezorerie, in termen maxim de 30 zile calendaristice de la data primirii facturii.

8. SANCTIUNI PENTRU NEEXECUTAREA LA TIMP SAU IN BUNE CONDITII A CONTRACTULUI

Nerespectarea calitatii serviciilor, nerealizarea integrala a serviciilor contractate, atrage suportarea de
daune interese de cdtre contractant.

Eventuale litigii intre pdrtile contractante vor fi solutionate pe cale amiabild, in caz contrar, partea
interesata se va adresa instantei competente.

Avizat,
Manager proiect — Stere Oana
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Asistent manager-Datcu Laura

Responsabil achizitii Ejyublice — Stoica Andreea
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