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CAIET DE SARCINI /
privind “Servicii de paza, supraveghere si interventie” |

Prezentul caiet de sarcini este parte a documentatiei de atribuire, privind achizitia
w~Serviciilor de pazi. supraveghere si interventie”, respectiv atribuirea
contractului de prestari servicii ce urmeaza a fi incheiat in conformitate cu dispozitiile Legii
nr. 98/2016 cu modificarile si completarile, cat si a altor acte normative aprobate in aplicarea
acesteia.

Caietul de sarcini contine indicatii privind regulile de bazi care trebuie respectate de
potentialii ofertanti de servicii, astfel incét elaborarea ofertei tehnice si a ofertei financiare sa
fie in corespondentd cu necesitatile autoritatii contractante.

In cadrul acestei proceduri, D.G.A.S.P.C. Prahova indeplineste rolul de Autoritate
Contractanta, respectiv Achizitor in cadrul Contractului.

Orice activitate descrisa intr-un anumit capitol din Caietul de Sarcini $i nespecificata
explicit in alt capitol, trebuie interpretatd ca fiind mentionata in toate capitolele unde se considera
de citre ofertant cd aceasta trebuia mentionata pentru asigurarea indeplinirii obiectului
Contractului.

CAP. 1. DATE GENERALE

Beneficiar: Directia Generali de Asistenta Sociala si Protectia Copilului Prahova
Adresa: municipiul Ploiesti, Sos. Vestului nr, 14-16, jude{ Prahova

Telefon / fax: 0244/586.100, 0244/511.400, 0244/586.095 int 259, 0731 336 879
E-mail: dgaspceachizitii.ph@gmail.com

CAP. 2. OBIECTUL ACHIZITIEI

Obiectul achizitiei este asigurarea serviciilor de paza, supraveghere si interventie pentru
imobilele aflate in administrarea D.G.A.S.P.C. Prahova - Cod CPV: 79713000-5 Servicii de
paza (Rev.2).

Obiectivele vizate de activitatea de pazad sunt constituite din subunitati ale D.G.A.S.P.C.
Prahova, amplasate pe teritoriul administrativ al judetului Prahova. conform situatie
nr.17650/21.04.2022:

1. C.LA.P.A.H. Liliesti-Baicoi (Referat nr. IA 14248/04.04.2022)

Adresa: Str. infritirii, nr.124, Liliesti-Baicoi, judetul Prahova
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Tel./fax: 0244/260 691

Sef centru:  Cilin Nicoleta

1 post de pazi neinarmat, fix / mobil - permanent. asigurat cu un agent de securitate
cu atributii de control acces, paza §i protecfie a unitatii si al patrimoniului acesteia.
amplasat la intrarea principald in obiectiv, reglementind accesul persoanelor in unitate.

2. C.R.R.N.P.A.H. Cilinesti (Referat nr. IB 14255/04.04.2022)
Adresa: Sat Cilinesti, comuna Floresti, judetul Prahova
Tel./fax: 0344/802165
Sef Centru: Rostas Irina
I post de pazi neinarmat, fix / mobil - permanent, asigurat cu un agent de securitate
cu atributii de control acces, paza §i protectie a unitatii si al patrimoniului acesteia,
amplasat la intrarea principala in obiectiv, reglementind accesul persoanelor in unitate.

3. C.Ab.R.P.A.D. “Casa Rozei” Urlati (Referat nr. [A 14250/04.04.2022)
Adresa: Oras Urlati, str. Orzoaia de Sus nr. 8
Tel./fax: 0244/271.965
Sef centru:  Roxana Byrde
1 post de paza neinarmat, fix / mobil - permanent. asigurat cu un agent de securitate cu
atributii de control acces, paza si protectie a unitajii si al patrimoniului acesteia,
reglementind accesul persoanelor in obiectivul “Casa Porumbelul” situat in Urlati ,
str.Orzoaia de Sus, nr. 8.
1 post de paza neinarmat, fix / mobil - permanent. asigurat cu un agent de securitate cu
atributii de control acces, pazi §i protectic a unitdtii si al patrimoniului acesteia,
reglementénd accesul persoanelor in obiectivul “Casa Stela” situat in Urlati, str.Orzoaia
de Sus, nr.26-28.
1 post de pazi neinarmat, fix / mobil - permanent. asigurat cu un agent de securitate cu
atributii de control acces, paza §i protectic a unitafii §i al patrimoniului acesteia,
reglementind accesul persoanelor in obiectivul “Casa Maria” situat in Urlati, str. 16
Februarie, nr.2.

4. C.P.R.U. Ciresarii Ploiesti (Referat nr. [A 14246/04.04.2022
Adresa: municipiul Ploiesti, str. Raristei nr. 62 C
Tel/Fax: 0244/593.264
Sef centru:  Mirela Sterescu
I post de paza neinarmat, fix / mobil - permanent, asigurat cu un agent de securitate
cu atributii de control acces. pazd si protectie a unitatii si al patrimoniului acesteia.
amplasat la intrarea principala obiectiv. reglementand accesul persoanelor in unitate.

5. C.S.C. Puchenii Mari (Referat nr. IB 14256/04.04.2022)
Adresa: Com. Puchenii Mari, sat Mirosliavesti
Tel./fax: 0244 /477370
Sef centru  Piaun Ramona
I post de pazi neinarmat, fix / mobil - permanent, asigurat cu un agent de securitate
cu atributii de control acces, paza si protectic a unitatii si al patrimoniului acesteia,
amplasat la intrarea principala in obiectiv, reglementind accesul persoanelor in unitate.

CAP.3. DESCRIEREA SERVICHLOR SOLICITATE
Paza i protectia sunt activitati desfagurate prin forte §i mijloace specifice, in scopul asigurarii
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sigurantei obiectivelor, bunurilor si valorilor impotriva oricaror actiuni ilicite care lezeaza dreptul de
proprietate, existenta materiald a acestora, precum si a protejarii persoanelor impotriva oricaror acte
ostile care le pot periclita viata, integritatea fizica sau sinatatea.
Prin servicii de paza si servicii de securitate privata se infelege:
a) paza §i securitatea obiectivelor, respectiv a unitétilor de asistena sociald mentionate mai sus;
b) un climat de ordine i linigte in cadrul fiecarui obiectiv, propice desfisuririi activitatilor
specifice;
¢) paza proprietd{ii impotriva accesului neautorizat sau ocupirii abuzive;
d) paza proprietatii impotriva furturilor, a distrugerilor, precum si a altor acfiuni producdtoare de
pagube materiale:
e) detectarea substantelor, armelor. explozibililor sau a materialelor de orice natura care pot
provoca o paguba :
f) acordarea de sprijin in caz de calamitafi, incendii, atacuri teroriste ;
g) claborarea de proceduri de protectie §i paza specifice fiecdrui obiectiv in parte (plan de paza
avizat de institutiile competente) ;
h) asigurarea unui program de prevenire si combatere a potentialelor riscuri de accidente (prim
ajutor), comitere de infractiuni, acte de violenta etc. ;
i) furnizarea catre beneficiar a informatiilor legate de incidentele aparute in timpul activitatii de
paza.
Personalul care presteazi activititi de pazi si protectie trebuie si indeplineasca, cumulativ,
urmatoarele conditii:
sd aiba cetdtenie romana;
sd aiba virsta minima de 18 ani:
sa fie apt medical pentru exercitarea functiei;
sd nu aiba antecedente pentru infractiuni sdvarsite cu intentie, conform cazier:
sa fie calificat si atestat profesional, potrivit prevederilor Legii nr.333/2003 privind paza
obiectivelor, bunurlor, valorilor §i protectiei persoanelor. republicata, cu modificarile si
completanle ulterioare.
Personalul de paza este obligat sa cunoasca si sa respecte indatoririle ce-i revin. fiind direct
raspunzator pentru paza §i integritatea obiectivelor, bunurilor si valorilor incredinjate. Este obligat sa
dea dovada de politefe, calm si solicitudine faja de personalul si beneficiarii unitatii. Intervine
prompt si cu calm in solutionarea -oricaror situatii care ar perturba buna desfisurare a activitatilor.
Societdtile specializate de pazi si protectie sunt societdli private care se constituie si
functioneaza potrivit legislatiei in vigoare, avind ca obiect de activitate paza obiectivelor, bunurilor
sau valorilor, paza transporturilor de bunuri §i valori, in condifii de maxima siguran3 a acestora,
precum $i protectia persoanelor.
Societdfile specializate de paza si proteciie funcfioneaza in baza licentei eliberate de
Inspectoratul General al Polifici Romine, cu avizul prealabil al Serviciului Romén de Informatii.
Supravegherea si interventia se realizeaza cu efective special destinate acestor activitafi sau
cu efective implicate in alte misiuni.
ALTE SOLICITARI PRIVIND ORGANIZAREA SERVICIILOR
a) Asigurarea, prin forte §i mijloace specifice, cu profesionalismul si promtitudinea cuvenite, a
prestarii serviciilor de pazd, supraveghere si interventie a obiectivului - permanent. prin
supraveghere, patrulare si control, timp de 24 ore/zi. 7 zile/sdptamana (luni - duminica,
inclusive, zile lucratoare, nelucratoare §i sarbatori legale).
b) in locatiile unde existd sistem de supraveghere video si/sau sistem detectie efractie.
supravegherea acestuia va fi preluat de personalul de paza al prestatorului.
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¢) Prestatorul va identifica impreund cu reprezentantul unititii beneficiare situatiile
generatoare de pericol si punctele vulnerabile din perimetrul obiectivului, comunicind in
scris beneficiarului mésurile tehnico — organizatorice necesare pentru asigurarea securitatii.

d) in termen de 15 zile de la preluarea obiectivului, prestatorul va reface analiza de risc la
securitate fizica pentru obiectivul incredintat.

Obs: Toate informatiile proprii analizei de risc la securitate fizicd, incluzdand, dar fara a se

limita la informatiile scrise, desenate. precum si cele din bazele de date computerizate sau

stocate prin orice mijloc electronic. vor fi si vor raméane numai in proprietatea autoritafii
contractante.

e) in termen de 20 zile de la preluarea obiectivului, prestatorul va asigura consultanti de
specialitate unititii beneficiare, in vederea intocmirii planului de pazi si obtinerii
avizului LG.P.R.

f) Lunar, in fiecare obiectiv, la solicitarea beneficiarului (fird comunicare anterioard), se va
organiza un exercitiu de alarmare si interventie in fiecare obiectiv.

g) in cazul unor evenimente deosebite (evpo.ilii' simpuzioune manijésldri cultural- ar!islice
mitinguri sau mamfestdrl autorizate legaI carantine; situafii de urgentd; efc.), in care
personalul de pazd al prestatorului nu poate asigura pe deplin securitatea obiectivului, si
asigure la solicitarea beneficiarului suplimentarea dispozitivului de pazi si protectie —
in limita unui eveniment/ luna/ obiectiv.

CAP.4 CAPACITATEA TEHNICA SIUSAU PROFESIONALA A OFERTANTULUI
(conditii minime impuse de autoritatea contractanti)
Ofertanfii au obligafia sd prezinte urmatoarele documente. in copie, certificate pentru

conformitate cu originalul §i /sau autorizatii la zi, semnate §i stampilate de persoanele autorizate:

1. Ofertantul participant la procedura trebuie si aiba inscris in statutul societatii ca obiect de

activitate prestarea serviciilor de paza, avandu-se in vedere faptul ca prestarea serviciilor

solicitate este rezervatd unei anumite profesii in conformitate cu dispozitiile Legii
nr.333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor §i protectia persoanelor, cu
modificarile ulterioare.

Licenta de functionare emisd de M.A.L. pentru prestarea serviciilor de paza conform Legii

nr.33/2003 si H.G. 301/2012, in termen de valabilitate, in copie certificatd “Conform cu

originalul™,
3. Sa faca dovada unei experiente minime de 3 ani in domeniul securitafii private si a unui
contract similar.
4. Pentru dispeceratul de monitorizare - Avizul Politiei si Licenta de utilizare a frecventelor
radio/over-interne. emisd pe numele societafii sau dovada incheierii unui contract cu o
societate specializata ca operator public de radiocomunicatii.
5. Tabel nominal cu personalul angajat ca agent de securitate, care sd conlind
seria/numarul/data:
= certificatului de calificare pentru ocupatia de agent de pazi / securitate, a avizului
L.GPR.,

* dovada absolvirii in ultimele 12 luni a programului anual de pregitire continua,

* fisei de aptitudini emise de medicul de medicina muncii cu specificatia “apt pentru
ocupatia de agent de securitate™.

Experienta personalului-de pazd propus, trebuie sd fie de minim 1 an in domeniu.

Pentru persoanele desemnate ca sef de obiectiv, experienta trebuie si fie de minim 3 ani in

domeniu.
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8. Evaluator de risc la Securitate fizica — cu dovada inscrierii in Registrul National al
Evaluatorilor de Risc la Securitate Fizica (RNERSF) si declaratie de disponibilitate.

9. Dovada ca are implementat un sistem de management al calitatii conform ISO 9001/2015
si de management al sdnatafii §i sigurantei in muncd ISO 45001/2018 sau echivalentele
acestora.

10. Fotografii detaliate cu modelul uniformei de serviciu (conform anotimpului), conform
anotimpului, cu insemnele de identificare ale personalului de securitate.

11.Lista detaliata cuprinzand numdrul §i caracteristicile tehnice ale echipamentului specific,
mijloacelor de comunicare §i de autoapdrare din dotarea personalului de Securitate, care sa
cuprinda numarul autovehiculelor,marca acestora, numarul de inmatriculare si anul
fabricatiei.

12.Lista autovehiculelor de interventie si deservire (care sd cuprindd numir de autovehicule
aflate in dotare/marca autovehicul/numar de inmatriculare/an fabricatie autovehicul).

13. Personalul angajat de cétre ofertant si folosit pentru prestarea serviciului trebuie sa respecte
regulile de ordine interioard previzute in regulamentele unitatilor respective.

14. Normele de protectia muncii, de prevenire si stingerea incendiilor, precum §i cele de protectia
mediului sunt cele prevazute de legislatia in vigoare.

15. In situatia in care personalul prestatorului uzeaza de dreptul la greva, acesta trebuie si
respecte graficul de prestare stabilit prin contract.

16. Prestatorul poartd intreaga raspundere pentru calitatea serviciilor prestate, fiind pe deplin
responsabil pentru prestarea serviciilor, pentru siguranta tuturor operatiunilor si metodelor de
prestare utilizate, precum gi pentru calificarea personalului folosit pe toatd durata
contractului. Totodata, este direct raspunzitor din punct de vedere al protecfiei muncii §i
P.S.L

17. Prestatorul are obligajia de a presta serviciile prevazute in contract cu profesionalismul si
promptitudinea cuvenite angajamentului asumat §i in conformitate cu propunerea sa tehnica.

18. Prestatorul are obligatia de a pune la dispozifie achizitorului toate documentele pe care
trebuie sa le intocmeasca sau care sunt cerute de achizitor, precum §i de a respecta §i de a
executa dispozitiile achizitorului in orice problema mentionata sau nementionata in contract,
referitoare la serviciile care fac obiectul contractului.

Obs: Ofertantul cagtigator are obligatia ca, la solicitarea beneficiarului sa prezinte originalul
tuturor documentelor sus-mentionate.

Durata contractului:

Pdna la 31 Decembrie 2022 cu posibilitate de prelungire pe o perioadd de maxim 4 luni, in cazul
alocarii fondurilor bugetare necesare.

Termenul de valabilitate al ofertei: 90 zile

Termenul de mobilizare: 72 ore de la semnarea contractului.

CAP.5 CRITERIUL DE ATRIBUIRE

Criteriul de atribuire a contractului de achizitie publicavafi: ,, PRETUL CEL MAI
SCAZUT POST/ORA .

Oferta care este declaratd castigatoare in acest caz trebuie sd indeplineasca specificatiile
tehnice minime considerate obligatorii, astfel cum au fost acestea stabilite in caietul de sarcini.

CAP.6 ELABORAREA OFERTEI
Vizitarea locatiei: In vederea intocmirii ofertei tehnice §i financiare, ofertantul poate vizita

locatia mentionatd, pentru stabilirea solutiei optime §i a cantitatilor de lucrari necesare, inainte de
prezentarea ofertei tehnico-economice, cu conditia notificérii prealabile a beneficiarului cu cel putin
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24 de ore inainte, printr-o adresa scrisi §i inregistatd la sediul autoritdfii contractante la adresa
mentionata in antet sau prin transmitarea unei solicitari telefonic — 0244.586.000,int. 257 sau email :
tehnic.dgaspc(@yahoo.com.mobil, persoana de contact dl. Eduard Pirlog .

Propunerea tehnici

Ofertantul va elabora propunerea tehnic, astfel incat aceasta sa respecte in totalitate cerinele
autoritafii contractante si s& permitd identificarea cu ugurintd a corespondentei cu specificatiile
tehnice din caietul de sarcini.

Propunerea financiari:
1.Va fi elaborata conform FORMULAR DE OFERTA si va fi exprimata in lei (RON), farda TVA.
2. Propunerea financiara va fi elaboratd, in mod obligatoriu, cu respectarea datelor si conditiilor din

caietul de sarcini.

3. Propunerea financiara va fi postatd in Catalogul electronic din SEAP (SICAP) la o dati ce va fi
anunatd ulterior §i va fi solicitatd numai acelor operatori economici care au depus o oferta
admisibila.

4. Se va prezenta 5i FISA DE FUNDAMENTARE a tarifuui / post / ora, care va include valorile
/ sporurile” prevazute de Codul Muncii, precum §i asigurarea obligatorie a salariului de baza
minim brut pe fard garantat in platd, detalierea cheltuiclilor salariale si a celorlalte venituri
incluse in salariu, detalierea contributiilor platite de angajator, cheltuieli directe cu echipamente,
dotare tehnica. cheltuieli indirecte, profit, alte cheltuieli etc.

5. In situaia in care propunerea financiard depéseste valoarea fondurilor care pot fi disponbilizate
pentru indeplinirea contractului de servicii, conform art. 137 alin. (2) lit. ¢) din H.G. nr.
395/2016, oferta admisibild cea mai avantajoasa va fi declarata INACC EPTABILA si autoritatea
contractanti este in drept sa anuleze procedura de achizitie publica.

Se va prezenta oferta: cost post de pazi permanent/ora . Post de paza permanent inseamna
24h/24h, 7zile/sdiptimind (luni - duminicd inclusiv), inclusiv zile lucritoare, nelucritoare §i
siarbitori legale), exprimat in lei, fird TVA, cu 2 (doud) zecimale.

Ofertantul va elabora propunerea financiard, astfel incdt aceasta sd furnizeze toate
informatiile solicitate cu privire la pret precum si la alte conditii financiare §i comerciale legate de
obiectul contractului de achizifie publica.

Ofertantul isi va fundamenta costul / post de paza permanent, detaliind toate cheltuielile
directe cu personalul, echipamentele, mijloacele de transport, etc. , cheltuielile indirecte §i beneficiul.

Costurile legate de transport, diurne/cazarea si orice alte cheltuieli ale ofertantului necesare
~~ pentru executarea contractului sunt considerate ca incluse in preful contractului, acest fapt fiind avut

in vedere de ofertant la intocmirea propunerii financiare.

Pretul (tariful) pentru serviciile prestate in baza contractului, determinat dupa finalizarea
achizitiei, exprimat in lei (RON), fara TVA, va rimine ferm pe toatd durata contractului, cu
exceptia situatiei majordrii salariului de baz minim brut pe faré garantat in platd, in conditiile legii.

NU se accepta oferte alternative.

Garantia de buni executie: Se va constitui conform art. 39 - 40 din H.G. nr. 395/2016
pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publicd/acordului cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice .

CAP. 7. RECEPTIONAREA SI PLATA SERVICIILOR

1. Analiza de risc la securitate fizica
- pe suport de hartie 3 exemplare originale;
- pe suport electronic — 2 CD/DVD (1 CD/DVD in format editabil §i 1 CD/DVD scanat §i cu
semnéturi in format PDF. incluzand partile scrise si cele desenate, semnate si stampilate de
cdtre elaboratori).
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2. Serviciile de paza
- Facturarea se va face catre D.G.A.S.P.C. Prahova cu mentiunea fiecarei unitafi in parte, pe
baza pontajului lunar §i a unui raport lunar de activitate (conform Anexa 1 la contract),
semnate de seful de obiectiv §i avizat de reprezentantul legal al D.G.A.S.P.C. Prahova, in
obiectivul respectiv.
- Plata facturilor va incepe doar dupd recepfionarea analizei de risc la securitate fizica i
depunerea Planului de Paza spre avizare cétre unitatea de Politie abilitata.

CAP 8. SANCTIUNI PENTRU NEEXECUTAREA LA TIMP SAU IN BUNE CONDITII A
CONTRACTULUI

Pentru neexecutarea serviciilor la termenele stabilite prin contract sau neplata in termen a
facturilor, pértile vor datora penalitdfi in conditiile legii.

Nerespectarea calitifii / nerealizarea integrald a serviciilor contractate, atrage suportarea de
daune interese de cétre contractant.

Forta majora apara de raspundere partea care o invocd, in conformitate cu prevederile legii.

Eventualele litigii intre pértile contractante vor fi solutionate pe cale amiabila, in caz contrar
partea interesata se va adresa instanfei competente.

Serviciul Achizitii Publice ni¢c Urmarire Contracte
Sef Serviciu — Nistor Irina |

Verificat, /

Inspector de specialitate — Scortaru lonug
—

Intocmit/Verificat,

_———/-""
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Anexa.nr.l
8 s R i DENUMIRE CENTRU:
Nr‘ R R e R R R R ) Nr. ............ R R R R R R R R )

RAPORT DE ACTIVITATE
O o cnnnunns cereaens 2022
Ia Obleetivill ..ciiisisiiisnssismisissnssniornansasansonn
Anexi la Facturanr. ............ PR I OO

in perioada raportata, activitatea desfaguratd de S.C............ooovviiiinnnnn. , in baza contractului
de prestari servicii nr. .............. b s aansnasons neones a fost orientatd in direcfia asigurdrii siguranfei
obiectivelor, bunurilor i valorilor impotriva oricaror actiuni ilicite care lezeaza dreptul de proprietate,
existenta material a acestora, precum §i a protejarii persoanelor impotriva oricaror acte ostile care le

pot periclita viata, integritatea fizica sau sdnatatea.

In acest context, principalele obiective au constat in:

I. ACTIVITATI CURENTE

...............
...............

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

SEF DE OBIESCTIV, REPREZENTANT UNITATE BENEFICIARA
(nume si prenume) (nume $i prenume)

...............................................




