ROMANIA
CONSILIUL JUDETEAN PRAHOVA
DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA COPILULUI
Ploiesti, Sos. Vestului, nr.14-16
Telefon: 0244-586.100, 511.400, 586.005, fax: 0244-586.148
Web: www.copilprahova.ro; e-mail; copil@copilprahova,ro, dgaspeph@yahoa.com
Numar notificare A.N.S.P.D.C.P. 12182

DIRECTIA GENERALA DE
ASISTENTA SOCIALA 3! PROTECTIA
COPILULUI PRAHOVA,
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DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA S1 PROTECTIA COPILULUI
PRAHOVA cu sediul in Ploiesti, Sos. Vestului, nr.14-16, organizeaza concurs pentru ocuparca
urmatorului post vacant:

SERVICIUL ACHIZITIH PUBLICE, TEHNIC, URMARIRE CONTRACTE

- 1 post — consilier achizitii publice I debutant

- studii universitare de licenta in domeniul stiintelor economice. absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta ;

- vechime in specialitatea studiilor; -

Concursul se organizeazi la sediul Directiei Generale de Asistentd Sociali si Protectia
Copilului Prahova si va consta in proba scrisa, in data de 24.02.2020, ora 10.00 si interviu, in data
de 27.02.2020.

Dosarele de inscriere se depun la sediul Directici Generale de Asistentid Sociali si Protectia
Copilului Prahova din Ploiesti, Str. Sos. Vestului nr. 14-16, etajul 2, pana la data de 05.02.2020.
inclusiv,

Dosarele candidatilor vor cuprinde:

- Jormularul de inscriere tip care se procura de la Serviciul Resurse Umane sau pe site-ul
www.copilprahova.ro;

- curriculum vitae, modelul comun european;

- copia actului de identitate, a certificatului de nastere. a certificatului casatorie, dupa caz;

- copiile diplomelor de studii (inclusiv foaia matricola), certificatelor §i altor documente care atesic
efectuarea unor specializari si perfectionari:

- copia carnetulul de muncd si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perinada lucraia,
care sa ateste vechimea in munca si, dupa caz, in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice;
(modelul tip de adeverinta valabila de la data de 01.01.201 ] se procura de la Serviciul Resurse Umane:

- copia adeverinfei care sa ateste starea de sandtate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de carre medicul de familie al candidandui;

- cazier fudiciar, in original, sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care
sa-l faca incompatibil cu functia pentru care candideaza cu obligatia depunerii cazierului, in originagl, pana cel
mail tarzin la data si ora interviului:

- certificat / adeverinia de integritate comporiameniala;

- declaratie pe propria raspundere sau adeverin{d care sa ateste calitatea sau lipsa calitatii de
lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia:

- dosar sina.

Copiile de pe actele mai sus mentionate se vor prezenta in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, datele vor fi prelucrate in vederea desfasurarii concursului, angajarii si arhivarii,
conform prevederilor legale.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Directie] Genc;al_e—rég_{*}sistenga Sociala si Protectia

Copilului Prahova, telefon nr. 0244/586100 — Serviciul Resur;g{}tﬁ_}pa};{pf*ﬁ@rsoana contact d-na Zinca
Madalina. g P T
|2 ML
DIRECTOR EXECUTIV, “, s
CALINVIOREL 7/ o/




™ . Aprob’
DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA §I ;;ﬁfpigﬁ'lr;mm EXECUTIV

i

|
PROTECTIA COPILULUI PRAHOVA fi L CALIN VIOREL ?
Serviciul Achizitii Publice, Tehnie si Urmirire Contracte 0 .7, ‘J;'E;-(_._ _'r '
b g
; e 2] H““x_/l /i'
L M

FISA POSTULUI
Nr

Informatii generale privind postul
. 1. Denumirea postului: CONSILIER ACHIZITH PUBLICE
2. Nivelul postului: EXECUTIE
. Scopul principal al postului: aplicarea conforma a legislatiei Tn domeniul achizifiilor publice: elaborarea
programului annual al achizitiilor publice: elaborarea sau, dupél caz. coordonarea activitaii de elaborare o
documentatiei de atribuire: indeplinirea obligajiilor referitoare publicitate, astfel cum sunt acesten |
previzute de legislatia in vigoare: aplicarea si finalizarea procedurilor de atribuire; constituirea si pastrares
dosarului achizitiei publice.
Conditii specifice pentru ocuparea postului’
I. Studii de specialitate: studii superioare de lunga duratd. absolvite cu diplama de licenia - specializares
Stiinje economice
2. Perfectionari (specializari): -
| 3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): -
| 4. Limbi straine® (necesitate si nivel” de cungastere}; -
5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: capacitate de analizd si sintezd a informatiilor. asumares
| responsabilitatilor, capacitate de a se adapta |a situatii difevite. competenia de a lua hotarari rapid, cu simg
de raspundere si conform competentelor legale, imerpretarea si aplicarea corectd a legii, obicctivitate in
luarea deciziilor.
6. Cerinte specifice’ deplasdri la Consiliul Judetean Prahova. la unitagile din subordines institugicr i
diverse intruniri pe tematica achizitiilor publice. disponibilitate pentru program prelungit in anunit
condifii.
7. Competenta manageriala (cunostinte de management. calitati si aptitudini manageriale); -
Atributiile postului®:
- 1. Participd la elaborarea programului anual al achizifiilor publice. pe baza necesitdiilor i priovitiyilor
comunicate de catre celelalle compartimente din cadrul nstitugied,
2. Asigurd achizitiile prin “cumparare directa din Catalogul de produse. serviciiflucrari din SEAP in
conditiile prevazute de legislajia in domeniul achizijiilor publice.
3. Asigurd transmiterea in SEAP a notificarilor care fac obiectyl achizitiilor directe conlorm prevederilar
legislative actualizate.
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" Se vy cumpleta cu numele si funclia conducitarulyi autoridrii sau institlied publice. Se va seming de clire conducdnnrl

auteritilii sau institujiei publice §i se va glampila in mod abligaioriy

*Se v completa cu informatiile corespunzatoare condiljilor prevazute de fege si stabilite baoondvelul autoeinii sou s utie
ublice pentru ocuparea functiei publice COrCSPUNZaLoire

* Daca este cazyl

* S¢ vor stabili pentru fiecare dintre criteriile e, "seris™ si "vorbit", dupn cum urmeaza: “cunostinge de baza®. “nivel

medin®, "mivel avansar"”

* e exemplu: calatorii frecvente, delegari, detasari. dispanibilitie pentru lucru in program prefungit in anumite congdii

" S stabilese pe baga activitatilor care Presupun esercitaren prerogativelor de putere publica. in concurdanta cu specilicnl

functici publice corespunzatoare postului



' 4, Elaboreaza say participa la elaborares documentatiei de atribuire a contractelor de achizifie publica.

5. Indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum acestea sunt prevazute de normele leaale in

vigoare in domeniul achiziiilor publice. '

6. Participa la desfasurarea procedurilor de achizifie inigiate la nively stitujied.

7. Asigurd aplicarea $i respectarea normelor legale in vigoare referitoare |a achizitiile publice si finalizireq

procedurilor de atribuire a contractelor de achizilii publice si incheierea acordurilor-cadry,

8. Urmireste derularea contractelor de achizifie publica incheiate de institufie si participd la solujionaren

sesizirilor referitoare la clauzele si derularea acestora in condigiile legii,

9. Asigura accesul la informatiile cuprinse in dosarul achizitiilor publice.

10, Respectd prevederile legale privind pastrarea conlidentialitarii inlormaliei si o datelor dip catelrul

procedurilor de achiziii publice pe toatd perioada de derulare d acestor procedurt §i asigurd securitarey 5
pastrarea in conditii corespunzatoare a futuror datelor si infarmatiilor la care are acces,

I Apdrd drepturile si interesele legitime ale institutici, cu referire Ia achizitiile publice eleciune, i

raporturile cu tergii,

|2, Asigurd constituirea $i pastravea fiecirui dosar de achizitie publica incredingat,

I3. La solicitarea expresa a conduceri] institutie. prospecleazi prefurile practicale pe piatd in vederes

achizitiondrii directe de produse. servicii sauy lucréir, le consemneaza si le supune aprobarii contorm leyii,
I4. Colaboreazi cu celelalte compartimente in vederea aducerii la indeplinire a atributiilor specitice in

domeniul achizifiilor publice care il revin instituiei. in calitate de amorite contractant.

[ 13, Asigura corespondenia cu operatorii economici ofertanti i cu institwiile de control o achizitiilor

| publice.

i 16. Asigura Aluxul informational prin transmiterea la subunitatile din subordines D.GASPC a datelor

' referitoare la aprobarea si finalizarea achizitiilor efectuate prin cumpdrare directd din Catalogul elecironic

i —SEAP.

| 17. Verificd dosarele de achizitie publica in vederes apisarii i arhivarii lor.

[ 18, Opiseaza si arhiveaza toate documentele prin care se initiazd si se finalizeaza achizitiile din Catarfovaul

de produse/servicii/lucrir inregistrat in SEAP,

[ 19, Indep!iﬂcstc orice alte atribufij prevazute de legislajia in vigoare sau stabilite de catre conducereq
institugiei cu referire la achizitiile publice elecuiate de mstituie si aplicarea contorma 2 legislatici in

_domeniul achizitiilor publice,

Identificarea functiei publice cnj'ushurm:trml re postului
| Denumire: CONSILIER ACHIZITII PUBLICE

t 2. Clasa: |
3

| 3. Gradul profesional”: DEBUTANT

{4, Vechimea in specialitate necesara:

| Sfern relationala a titularului postului
i | Stera relationala interng:

| a) Relatii ierarhice:

- subordonal fata de: DIRECTOR EXECUTIV ADIUNCT = DIRECTIA ECONOMICA. SEF SERVICIL
= superior pentru; -

b} Relatii functionale: ¢u toate serviciile/compartimentele din cadrul institugie:

¢) Relatii de control: in baza imputernicirii scrise din partea canducerii. fafd de compartimentele siunitiyile
din cadrul instituyiei si cu referire la derularea contractelor de acizilii publice incheiate de institugie:

L) Relatii de reprezentare: in baza imputernicirii serise din partea canducerii instituliei i cu relurive 1y

Se stabileste potrivit prevederilor legale



! situalii din domeniyl achizitiilor publice,
2. Slera relationala externa:

a) cu autoritati si institutii publice: in baza Imputernicirii scrise din partea conducerii institujici si ey
referire la situatii din domeniul achizitiilor publice,

b) cu organizatii internationale: in baza imputernicirii serise din partea conducerii institutici si cu referire |1 |
situaii din domeniuyl achizifiilor publice,

¢} cu persoane juridice private: in baza Imputernicirii scrise din partes conducerii institugici si cu relere ]

' situagii din domeniu achizitiilor publice.

3. Limite de competenta® - indeplineste orice atributii dispuse de sefii lerarhici, cu respectares presederilor
cuprinsg in Constitutia Romanied, legile Tn vigoare, in Statutul prolesici $ipotrivit regulilor elje
profesionale,

| 4. Deleparea de atributii si competenta: -

= =
| Intocmir (e
| Numele si prenumele; RAUCEA CAMELIA

2. Functia publica d%mn{fuuurc: SEF SERVICIU
3. Semnatura: .. e R % S T

4. Data intocmirii:

Luat la cunostinta de catre ocupantul postuluj

I Numele si prenumele:

2. Semnatura: ...........

3, Data:

Contrasemneaza - _

| Numele si prenumele: p}ﬁﬁ@"‘fu AP AN b
. Functia; Ei"?_{]@‘ﬂﬂr COEC. Ay .

[ 3. Semnmatura; g
4 Data -
L L | ,

!

" Se imoemeste de ciitre persoana care are calitalen de evalumor al titwlarului posiului, potrivit prevederilor gn_ 62 3 alin,
L) din Levea nr. 188/1999, republicatd. ¢u modificar e s completirile ulerioare, oy exceplia situalicl in care calitites o,
evilualor revine, potrivi legii, conduchitorlui Moritalii sau institugiei publice, In acest caz. prin act adminisirany o)
conducitorului autoritagii say institugiei publice, se desempenzs PeIsuni care ocupd tunclia de conducere imedial inlorions
s Inoeineasch si sd semneze fisa postalui pentry functionarii publivi previzuli la A 6273 alin. (13 lir, o) sk 51 dupd cus
b bie 13 din Lewen ny. 188/ Y99, republicma. o modificarile 51 completirile wlterivare, dacd prin regleme A co el
special nu se prevede alifel.

"Se semneazi de cilre persoana care are calitatea de senlrassmnaar, potivit prevederilor mr G2
1881999, republicala, ey madificarile $i compleidrije ulterivare. cu excepyia siugier in care calituren COTITESC e
revine, polivit legii, conducitarului autoritili sap nstriien publice. In acest cpz. PEeCUm i in situiliv prosdand 1y L
G274 alin, {3) din Levea nr [ 8871904, republicald, cu modilicirile socompletnle ulieriogre, liga postulur g s,
conlrasemnezi.

]

balin. | i Lguen

* Reprezinta liberiatea decizionala de care beneficiaes tlnl penicu mdeplinirea utributiilor care §i cevin



ROMANIA
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£ g DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA S1 PROTECTIA COPILULL |

Ploiegti, Sos. Vestului, nr. 14 - 16, cod postal 100298 Teleton Fax, 0244 - 386,100, 51 1200
Cod fiscal 9770267 e-maml deaspeph.achizitiial gmail.com
Numarnotificare la ANSP.D.CJH 12182

Aprabat.

Lo RPN /P 1’”

e B, ;T)umtm [ xecutis
s ] Calin Vierel

Wizal,
Director Execuliv Adjunc
Berceanu Adriang
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BIBLIOGRA (1

I Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice. cu modificarile si completarile ulerivare -
Extrase: Cap. I (art.] —art. 48) s5i Cap. 1 (11,49 - urt, 67).

2. Hotdirdrea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarca Normelor metodologice de aplicare
a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitic publica/acordului-cadm
din Legea nr. 98/2016 privind achizifiile publice cu modilicarile $i comploarle

ulterioare; Norme metodolosice (wt. |- art. 46),

Lok

Ordanania de Urgentd nr, 37/2019 privind Cadul administeatis=Titul 11 Statutul
functionarilor publici (ar, 369 — art. 337).

4. Constituia Romdaniei.
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